UBND TINH PHU THO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC HUNG VUONG Dgc 1ap — Ty do — Hanh phiic

KE HOACH GIANG DAY
UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN CO BAN

Tén chuong trinh: Ung dung CNTT co ban ,
(Theo Théng tu 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/03/2014, quy dinh chuén k§ ning st dung
cong nghé thong tin va Thong tu lién tich sé 17/2016/TTLT-BGDDT-BTTTT ngay

’

21/06/2016, quy dinh tb chtrc thi va cdp chung chi img dung cong nghé thong tin)

S6 TC: 03 Tong so tiét thye hién: 75
Trong do: Ly thuyét: 15 tiét Thiee hanh: 60 tiét
Bubi Noi dung L TTH

MO PUN 01: HIEU BIET VE CNTT COBAN: 5=2+3

1.1 Kién thirc co ban v& mdy tinh va mang may tinh

1.2 Céc tng dung ctia cong nghé thong tin — truyén théng (CNTT-TT)

1.3 An toan lao déng va bao V€ moi trudng trong str dung CNTT-TT

1.4 Céc vin d2 an toan thong tin co ban khi lam viéc véi mdy tinh

1.5 Mot s6 vén @& co ban lién quan dén phép luft trong sir dung CNTT

MO BUN 02: SU DUNG MAY TINH CO BAN: 5 = 144

2.1  Cdc hiéu biét co ban dé bt diu lam viéc v6i mdy tinh

2 |22 Lam viéc véi Hé didu hanh

2.3 Quan ly thu muc va tép 1 4

2.4 Mot sb phin mém tién ich

2.5 Sirdung tiéng Viét

2.6  Sudung méy in

MO DUN 03: XU' LY VAN BAN CO BAN: 25= 5420

3 |3.1 Kién thirc co ban vé van ban, soan thao va xir ly van ban 1 -

3.2 Su dung mot phan mém xir 1y vin ban cu thé

4 {33 Dinh dang vin ban 1 4
5 |3.4 Nhing (embed) cac dbi tuong khéc nhau vao vin ban 1 4
6 3.5 Kétxuit va phan phéi vin ban 14

7 13.6 Soan théng diép va van ban hanh chinh 1 4




MO DUN KY NANG 04: SU DUNG BANG TINH CO BAN : 25=

5+20
* [41 Xikathio oo bin i bing i
4.2 St dung phan mém bang tinh
- 4.3 Thao tac d6i véi 6 (6 tinh)
4.4 Thao téc trén trang tinh
10 (4.5  Biéu thirc va ham
4.6  Dinh dang mot 6, mot diy 6
. 4.7 Biéu dd
12 [4.8  Ket xudt va phan phéi trang tinh, bang tinh
MO PUN 05: SU DUNG TRINH CHIEU CG BAN : 10=1+9
13 [5.1 Kién thic co ban va baj thuyét trinh va trinh chidu
5.2 Sir dung phan mém trinh chidy
5.3 Xay dung néi dung bai thuyét trinh
54 Duabiéu do, so @ 3 chire vao trong trang thuyét trinh
" 5.5 DPua cac dbi tuong do6 hoa vao trong trang thuyét trinh
5.6  Chuan bi, trinh chidu va in baj thuyét trinh
MO BUN KY NANG 06: SU DUNG INTERNET CO BAN 5=1+4
6.1  Kién thirc co ban vé Internet
= 6.2  Str dung trinh duyét web 1 4
6.3  Sirdung Web
6.4 St dung thu dién tir
6.5 Mot 50 dang truyén thong sb théng dung
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